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KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD) 
 
Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) diluluskan pada Mesyuarat Pengurusan Pejabat Pendaftar Kali Ke-230 pada  11/11/2011 
berkuatkuasa pada 18/11/2011: 
 
A) SOKONGAN (BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA) 
 

No. 
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B) 
/ Gugur (G) Asal Baru 

CPD 
SOK-
(BUM) 
9/2011 

Seksyen 
Pelantikan   

Pindaan pada Garis Panduan 
Peletakan Jawatan dan Pelepasan 
Dengan Izin 
(SOK/BUM/GP03/PELETAKAN 
JAWATAN) 
 
(No Isu: 02, No. Semakan 00, tarikh 
kuatkuasa: 03/01/2011 iaitu: 
 
Peletakan Jawatan 
 
7. .............. 

Pindaan pada Garis Panduan Peletakan 
Jawatan dan Pelepasan Dengan Izin 
(SOK/BUM/GP03/PELETAKAN 
JAWATAN) 
 
(No Isu: 02, No. Semakan 01, tarikh 
kuatkuasa:_________  iaitu: 
 
Peletakan Jawatan 
 
7. Pejabat Pendaftar akan menghantar surat 
peletakan jawatan kepada staf selepas 
permohonan peletakan jawatan diproses 
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CPD 
SOK-
(BUM) 
10/201
1 

Seksyen 
Pelantikan   

Pindaan pada Garis Panduan 
Pertukaran Tempat Bertugas 
(SOK/BUM/GP03/PERTUKARAN) 
 
(No Isu: 02, No. Semakan 01, tarikh 
kuatkuasa: 25/04/2011 iaitu: 
 
2) Pertukaran Melalui Arahan Ketua Pusat 
Tanggungjawab  
a) ....... 

Pindaan pada Garis Panduan Pertukaran 
Tempat Bertugas 
(SOK/BUM/GP03/PERTUKARAN) 
 
(No Isu: 02, No. Semakan 02, tarikh 
kuatkuasa:     ______________iaitu: 
 
2) Pertukaran Melalui Arahan Ketua Pusat 
Tanggungjawab  
a) seseorang staf itu boleh ditukarkan atas 
arahan Ketua Pusat Tanggungjawab 
(lisan/bertulis)........... 

 
 
 
 
 
 
 

P 
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No. 
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P) 
/Baharu (B) 
/ Gugur (G) Asal Baru 

CPD 
SOK-
(BUM) 
11/201
1 

Seksyen 
Pengesaha
n, Cuti & 
Persaraan  

Pindaan pada Borang Permohonan Cuti 
Bersalin (SOK/BUM/BR01B-Cuti 12) 
 
(No Isu: 02, No. Semakan 00,  
tarikh kuatkuasa: 15/02/2011 iaitu: 
 
NO. 1  
 
Cuti bersalin selama _______ hari. 
 

Pindaan pada Borang Permohonan Cuti 
Bersalin (SOK/BUM/BR01B-Cuti 12) 
 
(No Isu: 02, No. Semakan 01,  
tarikh kuatkuasa:                                
iaitu: 
 
NO. 1  
 
Cuti bersalin selama _______ hari. Tempoh 
cuti bersalin mulai ______ hingga _______. 
(tempoh cuti bersalin hendaklah diisi oleh PYM 
setelah pegawai mengemukakan sijil perakuan 
bersalin) 
 
Tarikh dijangka bersalin (EDD) saya ialah pada 
________ . 
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